《计算机基础》考试大纲
一、考试性质
“高职升本科”考试是为选拔北京市高等职业教育应届优秀毕业生进入本科学习而组织的考试。

二、考试科目
《计算机基础》

三、适用专业
　  本课程考试适用于报考电子商务和信息管理与信息系统专业的考生。

四、考试目的
　  本次考试的目的主要是测试考生在计算机基础知识和基础能力方面是否具有本科学习的能力。

五、考试内容
　　 根据《计算机基础》课程大纲的要求，并考虑高职高专教育的教学实际，特制定本课程考试内容。各章主要考核内容和要求如下：

第一章：计算机发展与社会
1. 掌握计算机的分类。

2. 理解计算机的特点。 

3. 理解计算机在社会中的应用。

第二章：计算机系统
1. 掌握计算机系统组成。

包括计算机系统组成体系、硬件的5个组成部分、软件分类和微型计算机典型操作系统。

2.理解数据在计算机中的表示与存储。

计算机中数据的存储方式和存储单位，计算机中使用的数制和码制。

3.了解计算机工作原理。

指令和指令系统，以及指令的执行过程。

第三章 计算机网络
1.掌握计算机网络的基础知识，包括：计算机网络的定义、网络组成部分、主要功能及网络分类。 
2.了解计算机局域网组网常用设备。

3.掌握局域网的对等网组网技术，包括硬件连接和软件技术。

4.掌握Interner的组成部分、IP地址和域名系统，了解Interner的发展。

5.掌握在Windows系统下的Interner接入方式和步骤，主要是ADSL接入和局域网接入步骤。

6.理解万维网WWW、统一资源定位符URL、超文本传输协议和HTML的基本概念和作用，掌握Internet所提供的主要服务，WWW服务、FTP服务和电子邮件服务，掌握浏览器的使用。 

第四章 数据库技术基础
1.掌握数据库的相关基本概念，即：数据、信息、数据处理、数据库、数据库管理系统和数据库系统。

2.理解概念模型与数据模型的基本概念、理解数据模型的类型。

3.了解数据库技术的产生和发展。

4.掌握Access2003数据库的基本应用。

5.掌握基本SQL语句的使用，包括：Select，Insert,Update和Delete。

第五章 Windows XP操作系统
1.了解Windows系列操作系统的发展、理解WindowsXP的主要特点。

2.掌握Windows运行环境的基本操作，如：窗口，图标，任务栏，菜单，对话框，工具栏及工具按钮的操作。

3.掌握文件和文件夹管理、“我的电脑”与“资源管理器”的基本操作。
4.掌握通过控制面板对Windows系统环境进行设置，如：显示设置、任务栏和“开始”菜单设置、区域和语言选项、添加或删除程序、系统设备设置和用户账户设置。 

第六章 Office 办公软件
1.掌握Word 2003、Excel和PowerPoint这三套办公软件的基本功能和基本操作。

2.了解上述三套软件在基本操作基础之上的其它功能，包括Word的文档和表格排版、Excel的图标设计和数据管理与分析、PowerPoint的进一步美化功能等。

六、考试形式及试卷结构
考试方式为闭卷考试，笔试时间为120分钟，试卷满分为100分。试卷结构如下：

 

	序号
	项目名称
	分数

	1
	单选题
	20

	2
	多项选择题
	10

	3
	正误判断题
	20

	4
	名词解释题
	15

	5
	简答题
	15

	6
	操作题
	20

	合计
	100


 

七、参考书目
参考书目一：大学计算机基础
薛礼 主编，清华大学出版社，2012-8。

参考书目二：大学计算机基础实验指导与习题集
徐红云 主编，清华大学出版社，2012-8。

参考书目三：大学计算机基础教程（第四版）
张莉 主编，清华大学出版社，2011-9。

参考书目四：大学计算机基础教程
徐红云 主编，清华大学出版社，2010。

